Pago de sueldos por archivo

1. < Ingresa a|Office Banking 7| con tu Nombre de Usuario y Clave de Acceso.
e En las opciones del menu horizontal, selecciond Ndminas y luego Empleados (Haberes y Cese).

Inicio Cuentas Cobros Pagos Nominas |nversiones Comercio exterior Tarjetas Comercios Financiaciones Rural

Empleados (Haberes y c:e?]

2. Selecciona la opcidon Gestionar ndmina para acceder al listado de empleados.

GeSﬁén de empleadOS/aS Solicitar cuentas
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3. Podés generar el excel de haberes con todos los empleados vinculados al convenio o realizar la
consulta puntual de un empleado ingresando su numero de CUIL o su apellido.

e Una vez completos estos campos hacé clic en Generar Excel Haberes.

Mi Nomina ﬂ

Consulta Descarga de Archive

Puada realizar |= consulta puntusl de un empleade ingressndo su Nro. de CUIL o su apelide

Convenio AsoCiado | Seleccione un convenic w
Cuil

Apelliido

Generar Excel Haberes |4, Consultar
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El archivo se exporto correctamente. En unos minutos lo podra bajar a su PC por la opcion Descarga de archivos,
El archivo se generd con el siguiente nombre:

2164_30714522058_0000517174

Volver

4. « En unos minutos encontraras el archivo en la opcidon del menu vertical izquierdo “Descarga de
archivos”.
e Cuando encuentres el archivo, hacé clic en el icono de descarga.
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5.  Una vez descargado el archivo, abrilo e ingresa en la solapa Ayuda para encontrar los tipos de
concepto y las especificaciones para la carga de NOomina.
e Completa el importe a acreditar a cada cuenta.

Cuenta Nombre Importe Concepto

00209023941002 Juan Perez
01090232141002 Juan Perez
00209023941002 Juan Perez
00209023941002 Juan Perez
00209023941002 Juan Perez
00209023941002 Juan Perez
00209023941002 Juan Perez
00209023941002 Juan Perez
00209023941002 Juan Perez
00209023941002 Juan Perez
00209023941002 Juan Perez
00209023941002 Juan Perez
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6. ¢ Ingresd nuevamente a Nominas > Empleados (Haberes y Cese).
e Luego sobre el margen derecho hacé clic en Pagar y selecciona Sueldos por archivo.
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Selecciona el Formato Excel-Planilla Excel.

Hacé clic en Seleccionar archivo y adjunta el archivo que completaste en el paso nro 5.
Selecciona el convenio asociado.

Completa el importe total del archivo.

Ingresa la fecha de acreditacion y por ultimo cantidad de registros del archivo.

Hacé clic en Enviar.

N
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Formalo | Excel- Planilia Excel v

Archivo . Seleccionar archive | Ningun archive seleccionado

Convenio asociado | Seleccione el convenio ascciado ¥

Importe total det | 0 0
archivo

Fecha de acreditacion = 28m472020

Cantidad de registros | 0
del archivo

Observaciones Ingresar informacion de uso mbermo (Mo disponible para beneficiana, nl imphca nstruccion al banco
Enviar ]7.(

w Recorda autorizar las operaciones desde el menu vertical izquierdo en la opcion Autorizar operaciones.

jListo! Pagaste los sueldos por archivo

¢Necesitas ayuda?
Lunes a Viernes de 8 a 20 h. Por estafas las 24 h.

0810-444-6500
Todos los dias 24 h.

centrodeayuda@bancogalicia.com.ar


https://wsec06.bancogalicia.com.ar/

